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INSTRUKCJA SKLADANIA WNIOSKU O BONY ROZWOJOWE W PROJEKCIE ,,MENNICA
USLUG SZKOLENIOWYCH 2”

Przed przystagpieniem do udziatu w Projekcie zapoznaj sie z Regulaminem i przygotuj
wszystkie wymagane zatgczniki do wniosku:

DLA PRZEDSIEBIORCOW (MIKRO, MALE, SREDNIE, DUZE):

e dokumenty finansowe (sprawozdania finansowe lub deklaracje PIT 28/ PIT
36/ PIT 36L za 3 ostatnie zamkniete okresy obrachunkowe) (Plik ZIP o
rozmiarze nie wiekszym niz 5MB)

e dokumenty potwierdzajgce stan zatrudnienia (np. deklaracje PIT 4 R/ ZUS
DRA) za 3 ostatnie zamkniete okresy obrachunkowe jesli zatrudniates
pracownikow (Plik ZIP o rozmiarze nie wiekszym niz 5MB)

e Zatgcznik nr6 do umowy Oswiadczenie o spetnianiu kryteriow MSP wraz z
instrukcja_wersja Il (Plik ZIP o rozmiarze nie wiekszym niz 5MB)

e zatagcznik nr 7 do umowy
Formularz_informacji_przedstawianych_przy_ubieganiu_sie_o_pomoc_de_mini
mis —wersja Il (Plik ZIP o rozmiarze nie wiekszym niz 5MB)

e Zatgcznik nr4 - jesli dotyczy Petnomocnictwo_wersja Il
(Plik ZIP o rozmiarze nie wiekszym niz 5MB)

DLA POZOSTALYCH PODMIOTOW:

e Statut lub inny dokument rownowazny (Plik ZIP o rozmiarze nie wiekszym
niz 5MB)
e Zatgcznik nr4 - jesli dotyczy Petnomocnictwo_wersja Il

KROK 1. REJESTRACJA W SYTSMIE IMS 2.0

1. Wejdz na strone Projektu https://lodzkidombiznesu.pl/projekt-mennica-uslug-
szkoleniowych-2, wybierz nabor i kliknij opcje “Zt6z wniosek”

2. Utwdrz swoje konto uzytkownika:
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LADZKI 6
Internet Mennica System IMS 2.0 Eﬂ'ﬁgsu
Witaj Niezalogowany Uzytkownik DA A A+
. IR S e L TR BN e S = UAET R T T R A

JH‘c)me 7 Witaj w elek i ie sktadani ioskéw o bony

Zalogyj System elektroniczny pozwoli Ci na ztozenie wniosku o bony rozwojowe w ramach projektu "Mennica Ustug Szkoleniowych 2.

Utworz konto uzytkownika IMS Jezeli chcesz dowiedziec sie w jaki sposob oraz na co mozesz skorzystac z bonow rozwojowych przejdz na strone projektu.
Jezeli nie jestes jeszcze uzytkownikiem systemu utworz swoje konto uzytkownika.

Dodaj podmiot ~ Jezeli chcesz ztozy¢ wniosek o bony r j w ie musisz sie

|
g

Zt6z wniosek Pamietaj! ze warunkiem skorzystania z bonéw rozwojowych jest rejestracja w Bazie Ustug Rozwojowych
Jesli chcesz sie wylogowac, po prostu zamknij strone.

Stan Twoich wnioskow
Dokumenty do pobrania

Twoje podmioty

Przypomnij hasto

<« C @ https:/system, iktwoj pl/(S(intfndovyoyShmzwsrmngfe))/WBNewUser.aspx (SR ¥
LODZK|
Internet Mennica System IMS 2.0 Eﬂﬂgsu
Witaj Niezalogowany Uzytkownik DA A A+
Home .
Imig ‘ ‘
Zalogyj
e Nazwisko ‘ ‘

1 Miejscowosc ‘ ‘

Ulica i numer ‘ ‘
Zt6z wniosek | iy
| . Kod pocztowy ‘ —‘
4 Stan Twoich wnioskow {
. Telefon ‘ ‘
Dokumenty do pobrania
Twoje podmioty E-mail ‘ ‘

0
lyrazam zgode na r ie danych osobowych oraz adresu e-mail £6dzkiemu Domowi Biznesu Sp. z 0.0. 2
siedziba w todzi 91-496, ul. Pstragowa 11 lok. 16, w celu zatozenia konta aktywacyjnego do platformy IMS 2.0 *

O

lyrazam zgode na pr ie przez ini: todzki Dom Biznesu Sp. z 0.0. z siedziba w todzi 91-496, ul.
Pstragowa 11 lok. 16, moich danych osobowych zawartych w niniejszym formularzu oraz wniosku aplikacyjnym
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie bodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), w celu rejestracji oraz przestania wiadomosci mailowych

z w

projekcie ,Mennica Ustug Szkoleniowych 2" na platformie IMS 2.0.*
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- Masz jace prawa zwi z iem danych yeh:

- prawo do wy ia zgody na ie danych ych w

- prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych ze wzgledu na szczegdlng sytuacje
- prawo dostepu do danych

- prawo zadania sp. ia Twoich danych v

- prawo zgdania usuniecia Twoich danych osobowych
- prawo zadania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych

- prawo do przenoszenia Twoich danych osobowych

- inne prawa, o ktérych mowa w ) i jiop iu danych infc je o p
znajdziesz pod linkiem: http:/www.lodzkidombiznesu.pl/

- Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
- Podanie danych osobowych jest dobrowolne.

- Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do realizacji ushugi.

0
Zapoznatem (-am) sie z trescia klauzuli informacyjnej, w tym z informacja o celu i sposobach przetwarzania danych
osobowych oraz prawie dostepu do tresci swoich danych i prawie ich poprawiania. *

Wyczysé
Administratorem Twoich danych osobowych jest £6dzki Dom Biznesu Sp. z 0.0. Z Polityki przetwarzania danych osobowych dowiesz sie wiecej, m.in. tego po
co nam Twoje dane i jakie masz prawa.

3. Po dokonaniu rejestracji, na wskazany adres e-mail otrzymasz wiadomos¢ z
potwierdzeniem utworzenia konta i danymi do logowania

4. Dodaj podmiot, ktory bedzie aplikowat o bony rozwojowe (po wpisaniu nr NIP
mozesz skorzystac¢ z funkcji pobrania danych z rejestréw publicznych)

Home vg
) Krok 1|podawal podmiotu w systemie Internet Mennica System 2.0

Zalogyj . MsDane podstawowe Podmiotu

Utworz konto uzytkownika IMS

‘ Pobierz dane z rejestréw publicznych

Zt6z wniosek

Stan Twoich wnioskéw [

Dokumenty do pobrania

Nazwa Podmiotu ] |

Twoje podmioty

Ulica ] |

Przypomnij hasto

Numer budynku J |
oraz lokalu

Miejscowos¢ ] |

Kod pocztowy | |

Rodzaj

Wybi v
Whnioskodawcy ] yDlerz |
Data rejestracji }dd.mm.rrrr |
podmiotu

Numer KRS ‘Brak |
Przedmiot

przewazajacej ‘ Brak |

dziatalnosci
przedsiebiorcy

Dalej
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W kolejnym kroku dodaj reprezentacje (mozesz pobra¢ dane z rejestrow publicznych)

P s ot e 1o ] i VAL L € TRIG A YR L UAET w7 =k

Home ]
(Ml Krok 1 |[podawanie podmiotu w systemie Internet Mennica System 2.0
Zaloguj S Krok 2
L Pobierz reprezentacje podmiotu z rejestréow publicznych J

Utworz konto uzytkownika IMS

Reprezentacja

podmiotu
Zt6z wniosek Nazwa Rep. Funkcja

StanTwoich WioEkS ‘ Prezes Zarzadu v
tan Twoich wnioskow
7 Dodaj

Dokumenty do pobrania

Twoje podmioty

Przypomnij hasto ¥ Podmiot, ktérego dane wprowadzites, po zatwierdzeniu, zostanie dodany do Twojej listy
£ podmiotéw na ktére bedziesz mogt ztozy¢ wniosek o bony rozwojowe.

Poprzednia Zatwierdz

AT ¢ MBS Ty ) TRy By - { T

- /

KROK 2. SKEADANIE WNIOSKU O BONY ROZWOJOWE

1. W dniu uruchomienia naboru zaloguj sie w systemie i przejdz do zaktadki ,,Zt6z
whniosek” —wybierz odpowiedni nabor ! UWAGA! Upewnij sie, czy nalezysz do
grupy podmiotdw, do ktdrej skierowany jest nabdor.

Home

lIskiadanie Wniosku Krok 1 z 12

WNIOSEK O BONY ROZWOJOWE
w ramach projektu ,Mennica Ustug Szkoleniowych”

Zaloguj

Utworz konto uzytkownika IMS
Zaznacz nabor, w ktérym chcesz aplikowac

Nabor testowy Mikro, JSFP N
Nabor Testowy Srednie, duze

Dodaj podmiot

v

. . . W ramach jednego naboru mozna ztozy¢ jeden wniosek dla jednego podmiotu
Stan Twoich wnioskow

Dokumenty do pobrania

Twoje podmioty

Przypomnij hasto

2. Wybierz podmiot, ktéry bedzie aplikowat o bony

s R e e SR Y e UL O TR DR L U A A TR

Home
q
Zaloguj
Utwoérz konto uzytkownika IMS & [TEST 2
] "ECHNOLOGY SPO{KA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNO$CIA SPOLKA
2 - A JRA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Dodaj podmiot i : Klinika Urody

Stan Twoich wnioskow

Cofnij | Dalej

Dokumenty do pobrania

e W 1= "oy SR N B ls
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3. W kolejnym kroku potwierdz dane podmiotu, uzupetnij powiat

4. Potwierdz, ze udziat w projekcie bedzie zgodny z politykami horyzontalnymi

ERCS AT LSRR A T s VAL LU TRIEGA IR L UMD AT 5 L S B

Home

(iSkiadanie Wniosku Krok 4 z 12

Zaloguj "' Zgodnosc z politykami horyzontalnymi Unii Europejskiej
5
Udziat w projekcie jest zgodny z horyzontalnymi zasadami réwnosci szans i niedyskryminacji (pozytywny wptyw na
Utwoérz konto uzytkownika IMS realizacje zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami, oraz zasade

réwnosci kobiet i mezczyzn)

Dodaj podmiot Q@udziat w projekcie jest zgodny z Karta praw podstawowych Unii Europejskiej
Q@udziat w projekcie jest zgodny z Konwencja o Prawach Oséb Niepetnosprawnych
@udziat w projekcie jest zgodny z zasadami zréwnowazonego rozwoju

Stan Twoich wnioskow

Dokumenty do pobrania Cofnij | Dalej

Twoje podmioty

Przypomnij hasto

g
Zaloguj . Reprezentacja podmiotu

Utworz konto ujytkownika S Pobierz reprezentacje podmiotu z rejestréw publicznych |
Dodaj podmiot § Oscby
reprezentujace
= podmiot
= = . Nazwa reprezentanta:‘
Stan Twoich wnioskow
¢ Funkcja Prezes Zarzadu v
Dokumenty do pobrania
Twoje podmioty
Przypomnij hasto

Dane osoby do kontaktu
S Imie

" Nazwisko
=i .
Cofnij | | Dalej

6. Sprawdz wielkos¢ przedsigbiorstwa i date rozpoczecia dziatalnosci UWAGA
whniosek moze ztozy¢ podmiot, ktéry prowadzi dziatalnosé min. 3 miesigce przed
datg ztozenia wniosku
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Utworz konto uzytkownika IMS

Dodaj podmiot Wielkos¢

Whibskadawcy | Mikroprzedsigbiorstwo v

Zt6z wniosek

Przez mikroprzedsiebiorstwo rozumie sie przedsiebiorstwo zatrudniajace mniej
niz 10 pracownikéw oraz jego roczny obrét nie przekracza 2 milionéw euro lub
roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw euro;

Stan Twoich wnioskow

Dokumenty do pobrania

Przez mate przedsiebiorstwo rozumie sie przedsiebiorstwo zatrudniajace mniej
Twoje podmioty 3 niz 50 pracownikéw oraz jego roczny obrét nie przekracza 10 milionéw euro lub
roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw euro;

Przypomnij hasto

Przez $rednie przedsiebiorstwo rozumie sie przedsiebiorstwo zatrudniajace mniej
niz 250 pracownikow oraz jego roczny obrét nie przekracza 50 milionéw euro lub
roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw euro;

Przez duze przedsiebiorstwo rozumie sie przedsiebiorstwo zatrudniajace co
najmniej 250 pracownikéw oraz jego roczny obrét wynosi co najmniej 50 milionow
euro lub catkowity bilans roczny wynosi co najmniej 43 miliony euro;

Przez podmiot nienalezacy do JSFP (jednostek sektora finanséw publicznych)
rozumie sie¢ podmiot nie prowadzacy dziatalnosci gospodarczej np. fundacja,
stowarzyszenie nie wpisane do rejestru przedsiebiorcéw;

Przez pozostatych pracodawcéw rozumie sie podmioty nie zaliczone do zadnej z
w/w kategorii, w tym jednostki sektora finanséw publicznych;

Data rozpoczecia
dziatalnosci 02.06.2022
podmiotu

7. Uzupetnij dane dot. wnioskowanej kwoty wsparcia PAMIETAJ, ZE W PROJEKCIE
OBOWIAZUJA LIMITY (KWOTA, LICZBA BONOW | LICZBA PRACOWNIKOW)
W ZALEZNOSCI OD WIELKOSCI PRZEDSIEBIORSTWA/ RODZAJU PRACODAWCY

4
7 -
Czesc Finansowa
konto uzytkownika IMS 8 Liczba osob zatrudnionych w przedsiebiorstwie l:
na dzien sktadania wniosku

Dodaj podmiot

Planowana liczba pracownikéw do objecia

| : ustugami rozwojowymi (zatrudnionych co ,:’
; Z,(')i whniosek 4 najmniej 3 miesiace przed rozpoczeciem ustugi
L rozwojowej)
Stan Twoich wnioskow
Dokumenty do pobrania
Liczba bon6éw ‘O |
Twoje podmioty
Przypomnij hasto § Wartosc bonow w zt [0 |

Cofnij | | Dalej
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8. Potwierdz wartos¢ pomocy i prawo do jej uzyskania

TECRES LIS SRR A W T e VAL % RRCA IR L O (R e ST e S v

Home

[Sktadanie Wniosku Krok 8 z 12

Zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej
przez jedno paristwo cztonkowskie jednemu przedsiebiorstwu nie moze przekroczy¢ 300 000 EUR w okresie trzech lat.

Zaloguj
Utworz konto uzytkownika IMS

Dodaj podmiot

2162 wniosek { Zrodta finansowania

| Stan Twoich wnioskéw

Pomoc de minimis
§ Wartos¢ zaméwionych bonéw 4000

Dokumenty do pobrania | Wartos¢ dofinansowania 3400,00 2t
Wkiad wiasny przedsiebiorcy 600,00 zt
Twoje podmioty e O

Oswiadczam, ze mam prawo do uzyskania pomocy de minimis o wartosci 3 400,00 zt (wartos¢
= , dofinansowania)
Przypomnij hasto

Cofnij | | Dalej

T A x e - el - i e . o e

Home

g
Zaloguj Sprawozdanie finansowe za 3 ostatnie zamkniete okresy obrachunkowe — jesli dotyczy (dla mikro, matych, Srednich i duzych
przedsiebiorstw)

. : . Plik ZIP o rozmiarze niewigkszym niz 5SMB
Utwor nto uzytkownika IMS g ey !

|Przegladaj...] Nie wybrano pliku. Przeslij plik \
Dodaj podmiot
Zt6z wniosek % Deklaracje PIT-28 lub PIT-36 lub PIT-36L wraz z zatacznikiem PIT/B za ostatnie 3 ostatnie zamkniete okresy obrachunkowe -

jesli dotyczy (dla mikro, matych, Srednich i duzych przedsiebiorstw)
(Plik ZIP o rozmiarze niewiekszym niz 5MB)

Stan Twoich wnioskow | Przegladaj... | Nie wybrano pliku. |Pr2es‘|ij plik‘

Dokumenty do pobrania

TWOjE podmioty Deklaracja PIT-4R za ostatnie 3 ostatnie zamkniete okresy obrachunkowe lub ZUS DRA za 3 ostatnie lata obrachunkowe lub
inny rownowazny dokument potwierdzajacy wielkos¢ zatrudnienia- jesli pracodawca zatrudnia pracownikow
P i Bast (Plik ZIP o rozmiarze niewiekszym niz 5MB)
fZypomnijasio | Przegladaj... | Nie wybrano pliku. | Przeslij plik |
Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis — zafgcznik obligatoryjny dla mikro, mafych,
Srednich i duzych przedsiebiorstw
(Plik ZIP o rozmiarze niewiekszym niz 5SMB)
| Przegladaj... | Nie wybrano pliku. Przeslij plik |

. Oswiadczenie o wielkosci MSP — zafgcznik obligatoryjny dla mikro, mafych, Srednich i duzych przedsiebiorstw
(Plik ZIP o rozmiarze niewiekszym niz 5SMB)

| Przegladai... | Nie wybrano pliku. | Przeslij plik |

. Statut lub dokument ré zny, jesli podmiot zostat zaliczony do podmiotéw nienalezacych do sektora
jednostek finans6w publicznych —zafacznik oblit ] i ych do sektora jednostek
finans6ow publicznych i pozostalych pracodawcéw

(Plik ZIP o rozmiarze niewiekszym niz 5SMB)

| Przeglad:

yiny dla podi

Nie wybrano pliku. [ Przeslij pIikJ

Petnomocnictwo,jesli dotyczy
(Plik ZIP o rozmiarze niewiekszym niz 5SMB)

Nie wybrano pliku

10. Zapoznaj sie z oswiadczeniami wymaganymi do dalszego procedowania wniosku
w ramach Projektu i ZLOZ WNIOSEK

11. Na wskazany adres e-mail otrzymasz potwierdzenie ztozenia wniosku. Czekaj na
weryfikacje i kontakt z naszej strony w sprawie dalszego procedowania.




