
 

 

   

 

INSTRUKCJA SKŁADANIA WNIOSKU O BONY ROZWOJOWE W PROJEKCIE „MENNICA 
USŁUG SZKOLENIOWYCH 2”  

 

Przed przystąpieniem do udziału w Projekcie zapoznaj się z Regulaminem i przygotuj 
wszystkie wymagane załączniki do wniosku: 

DLA PRZEDSIĘBIORCÓW (MIKRO, MAŁE, ŚREDNIE, DUŻE): 

• Załącznik nr 6 do umowy Oświadczenie o spełnianiu kryteriów MŚP wraz z 
instrukcją_wersja II (Plik ZIP o rozmiarze nie większym niż 10MB) 

• załącznik nr 7 do umowy 
Formularz_informacji_przedstawianych_przy_ubieganiu_sie_o_pomoc_de_mini
mis – wersja II  (Plik ZIP o rozmiarze nie większym niż 10MB) 

• Załącznik nr 4 – jeśli dotyczy Pełnomocnictwo_wersja II 
(Plik ZIP o rozmiarze nie większym niż 5MB) 

 
DLA POZOSTAŁYCH PODMIOTÓW: 
 

• Statut lub inny dokument równoważny (Plik ZIP o rozmiarze nie większym 
niż 10MB) 

• Załącznik nr 4 – jeśli dotyczy Pełnomocnictwo_wersja II 

 

KROK 1. REJESTRACJA W SYTSMIE IMS 2.0  

1. Wejdź na stronę Projektu https://lodzkidombiznesu.pl/projekt-mennica-uslug-
szkoleniowych-2, wybierz nabór i kliknij opcję “Złóż wniosek” 
 

2. Utwórz swoje konto użytkownika: 

 

https://lodzkidombiznesu.pl/wp-content/uploads/2025/01/Zalacznik-nr-6_Oswiadczenie-o-spelnianiu-kryteriow-MSP-wraz-z-instrukcja_wersja-II.docx
https://lodzkidombiznesu.pl/wp-content/uploads/2025/01/Zalacznik-nr-6_Oswiadczenie-o-spelnianiu-kryteriow-MSP-wraz-z-instrukcja_wersja-II.docx
https://lodzkidombiznesu.pl/wp-content/uploads/2025/01/Zalacznik-nr-7_Formularz_informacji_przedstawianych_przy_ubieganiu_sie_o_pomoc_de_minimis-wersja-II.xlsx
https://lodzkidombiznesu.pl/wp-content/uploads/2025/01/Zalacznik-nr-7_Formularz_informacji_przedstawianych_przy_ubieganiu_sie_o_pomoc_de_minimis-wersja-II.xlsx
https://lodzkidombiznesu.pl/wp-content/uploads/2025/01/Zalacznik-nr-4_Pelnomocnictwo_wersja-II.docx
https://lodzkidombiznesu.pl/wp-content/uploads/2025/01/Zalacznik-nr-4_Pelnomocnictwo_wersja-II.docx
https://lodzkidombiznesu.pl/projekt-mennica-uslug-szkoleniowych-2
https://lodzkidombiznesu.pl/projekt-mennica-uslug-szkoleniowych-2


 

 

   

 

  

 

3. Po dokonaniu rejestracji, na wskazany adres e-mail otrzymasz wiadomość z 
potwierdzeniem utworzenia konta i danymi do logowania 
 

4. Dodaj podmiot, który będzie aplikował o bony rozwojowe (po wpisaniu nr NIP 
możesz skorzystać z funkcji pobrania danych z rejestrów publicznych) 



 

 

   

 

 

 

W kolejnym kroku dodaj reprezentację (możesz pobrać dane z rejestrów publicznych) 

 

 
 
 

 



 

 

   

 

KROK 2. SKŁADANIE WNIOSKU O BONY ROZWOJOWE 

1. W dniu uruchomienia naboru zaloguj się w systemie i przejdź do zakładki „Złóż 
wniosek” – wybierz odpowiedni nabór ! UWAGA! Upewnij się, czy należysz do 
grupy podmiotów, do której skierowany jest nabór.  

 

2. Wybierz podmiot, który będzie aplikował o bony 

 

3. W kolejnym kroku potwierdź dane podmiotu, uzupełnij powiat 
 

4. Potwierdź, że udział w projekcie będzie zgodny z politykami horyzontalnymi 

 



 

 

   

 

5. Dodaj reprezentację i dane osoby do kontaktu 

 

 

6. Sprawdź wielkość przedsiębiorstwa i datę rozpoczęcia działalności UWAGA 
wniosek może złożyć podmiot, który prowadzi działalność min. 3 miesiące przed 
datą złożenia wniosku  

 

                                                                                                                                                                                                                   



 

 

   

 

7. Uzupełnij dane dot. wnioskowanej kwoty wsparcia PAMIĘTAJ, ŻE W PROJEKCIE 
OBOWIĄZUJĄ LIMITY (KWOTA, LICZBA BONÓW I LICZBA PRACOWNIKÓW)  
W ZALEŻNOŚCI OD WIELKOŚCI PRZEDSIĘBIORSTWA/ RODZAJU PRACODAWCY 
 

 

 

8. Potwierdź wartość pomocy i prawo do jej uzyskania 

 

 

 

 

 

 



 

 

   

 

9. Dodaj wymagane dokumenty  

 

 

 

10. Zaznacz czy potrzebujesz usług dostępnościowych 

 

11. Zapoznaj się z oświadczeniami wymaganymi do dalszego procedowania wniosku 
w ramach Projektu i ZŁÓŻ WNIOSEK 

12. Na wskazany adres e-mail otrzymasz potwierdzenie złożenia wniosku. Czekaj na 
weryfikację i kontakt z naszej strony w sprawie dalszego procedowania. 

 


