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E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

INSTRUKCJA SKLADANIA WNIOSKU O BONY ROZWOJOWE W PROJEKCIE ,,MENNICA
USLUG SZKOLENIOWYCH 2”

Przed przystagpieniem do udziatu w Projekcie zapoznaj sie z Regulaminem i przygotuj
wszystkie wymagane zatgczniki do wniosku:

DLA PRZEDSIEBIORCOW (MIKRO, MALE, SREDNIE, DUZE):

e Zatgcznik nr 6 do umowy Oswiadczenie o spetnianiu kryteriow MSP wraz z
instrukcja_wersja ll (Plik ZIP o rozmiarze nie wiekszym niz 10MB)

e zatgcznik nr7 do umowy
Formularz_informacji_przedstawianych_przy_ubieganiu_sie_o_pomoc_de_mini
mis —wersja ll (Plik ZIP o rozmiarze nie wiekszym niz 10MB)

e Zatgcznik nr 4 —jesli dotyczy Petnomocnictwo_wersja Il
(Plik ZIP o rozmiarze nie wiekszym niz 5MB)

DLA POZOSTALYCH PODMIOTOW:

e Statut lub inny dokument rownowazny (Plik ZIP o rozmiarze nie wiekszym
niz T0MB)
e Zatgcznik nr 4 —jesli dotyczy Petnomocnictwo_wersja Il

KROK 1. REJESTRACJA W SYTSMIE IMS 2.0

1. Wejdz na strone Projektu https://lodzkidombiznesu.pl/projekt-mennica-uslug-
szkoleniowych-2, wybierz nabér i kliknij opcje “Zt6z wniosek”

2. Utwoérz swoje konto uzytkownika:

Ii]%DZKI g
3 M
Internet Mennica System IMS 2.0 BIZNESU
Witaj Niezalogowany Uzytkownik DA A A+
U e T P aS N e e S R L MR TR x W 7 ’ T R TR
. Witaj w elek cerym sy I Y T B joskéw o bony
Zaloguj . System elektroniczny pozwoli Ci na ztozenie wniosku o bony rozwojowe w ramach projektu "Mennica Ustug Szkoleniowych 2",
b
Utwérz konto uzytkownika IMS ) Jezeli cheesz dowiedzieé sie w jaki sposéb oraz na co mozesz skorzysta¢ z bondw rozwojowych przejdz na strone projektu
1 Jezeli nie jestes jeszcze uzytkownikiem systemu utworz swoje konto uzytkownika.
Dodaj podmiot * Jezeli chcesz ztozy¢ wniosek o bony j W sy ie musisz sie zal :
Zt6z wniosek % Pamietaj! ze warunkiem skorzystania z bonow rozwojowych jest rejestracja w Bazie Ustug Rozwojowych
", Jesli chcesz sie wylogowac, po prostu zamknij strone.
Stan Twoich wnioskow ﬁ

Dokumenty do pobrania

Twoje podmioty

Przypomnij hasto ¥ Ay & PLY . 5! >


https://lodzkidombiznesu.pl/wp-content/uploads/2025/01/Zalacznik-nr-6_Oswiadczenie-o-spelnianiu-kryteriow-MSP-wraz-z-instrukcja_wersja-II.docx
https://lodzkidombiznesu.pl/wp-content/uploads/2025/01/Zalacznik-nr-6_Oswiadczenie-o-spelnianiu-kryteriow-MSP-wraz-z-instrukcja_wersja-II.docx
https://lodzkidombiznesu.pl/wp-content/uploads/2025/01/Zalacznik-nr-7_Formularz_informacji_przedstawianych_przy_ubieganiu_sie_o_pomoc_de_minimis-wersja-II.xlsx
https://lodzkidombiznesu.pl/wp-content/uploads/2025/01/Zalacznik-nr-7_Formularz_informacji_przedstawianych_przy_ubieganiu_sie_o_pomoc_de_minimis-wersja-II.xlsx
https://lodzkidombiznesu.pl/wp-content/uploads/2025/01/Zalacznik-nr-4_Pelnomocnictwo_wersja-II.docx
https://lodzkidombiznesu.pl/wp-content/uploads/2025/01/Zalacznik-nr-4_Pelnomocnictwo_wersja-II.docx
https://lodzkidombiznesu.pl/projekt-mennica-uslug-szkoleniowych-2
https://lodzkidombiznesu.pl/projekt-mennica-uslug-szkoleniowych-2
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LODZKI F
Internet Mennica System IMS 2.0 g:]zngsu

Witaj Niezalogowany Uzytkownik DA A A+

Home :
Imig

Zalogu
ik Nazwisko

Miejscowosc

/ Dodaj podmiot

Ulica i numer
domu

Zt6z wniosek

Kod pocztowy
¢ Stan Twoich wnioskow

| Telefon

{ Dokumenty do pobrania

Twoje podmioty E-mail

Przypomnij hasto

h ¥ag i lyrazam zgode na udostepnienie danych osobowych oraz adresu e-mail t6dzkiemu Domowi Biznesu Sp. z 0.0.z
siedziba w todzi 91-496, ul. Pstragowa 11 lok. 16, w celu zalozenia konta aktywacyjnego do platf IMS20*
)
Nyrazam zgode na ie przez ini +todzki Dom Biznesu Sp. z 0.0. z siedziba w todzi 91-496, ul.
Pstragowa 11 lok. 16, moich danych osobowych zawartych w niniejszym fc I oraz wniosku aplikacyj
zgodnie z Rozp dzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z iem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), w celu rejestracji oraz przestania wiadomosci mailowych
zwiazanych z udziatem w projekcie ,Mennica Ustug Szkoleniowych 2* na platformie IMS 2.0.*

i + Masz jace prawa zwi z iem danych osobowych:
% { ! ? g4 - prawo do wy 2gody na p danych yeh w
o X \oe f ! - prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych ze wzgledu na szczegéing sytuacje
: / - prawo dostepu do danych
. ot
o f - prawo Zadania sp ia Twoich danych osobowych

- prawo z3dania usuniecia Twoich danych osobowych
- prawo 2adania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych

- prawo do przenoszenia Twoich danych osobowych

- inne prawa, o ktorych mowa w j infc jio iu danych 0 infc je o
znajdziesz pod linkiem: http://www.lodzkidombiznesu.pl/

+ Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
- Podanie danych osobowych jest dobrowolne.
- Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do realizacji ushugi.

Zapoznatem (-am) sie z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z informacja o celu i sposobach przetwarzania danych
osobowych oraz prawie dostepu do tresci swoich danych i prawie ich poprawiania. *

b

Administratorem Twoich danych osobowych jest £6dzki Dom Biznesu Sp. z 0.0. Z Polityki f ia danych ych dowiesz sie wiecej, m.in. tego po

<o nam Twoje dane i jakie masz prawa.

3. Po dokonaniu rejestracji, na wskazany adres e-mail otrzymasz wiadomos¢ z
potwierdzeniem utworzenia konta i danymi do logowania

4. Dodaj podmiot, ktéry bedzie aplikowat o bony rozwojowe (po wpisaniu nr NIP
mozesz skorzystac z funkcji pobrania danych z rejestréw publicznych)
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Utworz konto uzytkownika IMS

Dodaj podmiot

Zt6z wniosek

Stan Twoich wnioskow
Dokumenty do pobrania
Twoje podmioty

Przypomnij hasto
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Krok 1|

Ulica

Kod pocztowy

Dofinansowane przez
Unie Europejska

IDodawanie podmiotu w systemie Internet Mennica System 2.0

l Pobierz dane z rejestréw publicznych

Nazwa Podmiotu ‘ ‘

Numer budynku [ ‘
oraz lokalu

Miejscowos¢ ‘ ‘

Rodzaj

Wybi e
Whnioskodawcy ‘ yolerz ‘
Data rejestracji ‘dd.mm.rn’r ‘
podmiotu
Numer KRS ‘Brak ‘
Przedmiot
przewazajacej ‘ Brak ‘

dziatalnosci

przedsiebiorcy

Dalej

W kolejnym kroku dodaj reprezentacje (mozesz pobraé¢ dane z rejestrow publicznych)

Home

Zaloguj

Utworz konto uzytkownika IMS
V Dodaj podmiot

Zt6z wniosek

Stan Twoich wnioskow

Dokumenty do pobrania

Twoje podmioty

Przypomnij hasto

s aS i e

WX, [T T AL 4 O IRIRGE TR L UMY Y70

Pobierz reprezentacje podmiotu z rejestréw publicznych

J

Reprezentacja
podmiotu

Nazwa Rep. Funkcja

Prezes Zarzadu v
Dodaj

Podmiot, ktérego dane wprowadzites, po zatwierdzeniu, zostanie dodany do Twojej listy
podmiotow na ktore bedziesz mogt ztozy¢ wniosek o bony rozwojowe.

Ll Krok 1 |Dodawanie podmiotu w systemie Internet Mennica System 2.0

g Krok 2

Poprzednia Zatwierdz

RN, TR N R Y T
A e O R RN DA,

-2 /
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KROK 2. SKEADANIE WNIOSKU O BONY ROZWOJOWE

1. W dniu uruchomienia naboru zaloguj sie w systemie i przejdz do zaktadki ,,Zt6z
whniosek” —wybierz odpowiedni nabdr ! UWAGA! Upewnij sie, czy nalezysz do
grupy podmiotdw, do ktdrej skierowany jest nabor.

S e mmiOn -~ e N N AEVIANA R AR T e r T T

Home

(lIskiadanie Wniosku Krok 1 z 12

: WNIOSEK O BONY ROZWOJOWE
w ramach projektu ,Mennica Ustug Szkoleniowych”

Zaloguj

Utworz konto uzytkownika IMS
Zaznacz nabor, w ktérym chcesz aplikowac

- |Nabor testowy Mikro, JSFP a
Nabor Testowy Srednie, duze

Dodaj podmiot

v

. = » W ramach jednego naboru mozna ztozy¢ jeden wniosek dla jednego podmiotu
Stan Twoich wnioskow

Dokumenty do pobrania
Twoje podmioty i s T 7 A vy Lo o £oms =

Przypomnij hasto

Home

Zaloguj

Utworz konto uzytkownika IMS B [TeST %
B (! "ECHNOLOGY SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA

: - A JRA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Dodaj podmiot g |/ : Klinika Urody

Stan Twoich wnioskow
Cofnij | | Dalej

Dokumenty do pobrania s — R s £

3. Wkolejnym kroku potwierdz dane podmiotu, uzupetnij powiat

4. Potwierdz, ze udziat w projekcie bedzie zgodny z politykami horyzontalnymi

B R LS Y I ] i AL LU TR DER L UMET A S SRL R BN
4
(A

‘Mlskiadanie Wniosku Krok 4 z 12
Zgodnosc z politykami horyzontalnymi Unii Europejskiej

Udziat w projekcie jest zgodny z horyzontalnymi zasadami réwnosci szans i niedyskryminacji (pozytywny wptyw na
Utworz konto uiytkownika IMS : realizacje zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami, oraz zasade
= réwnosci kobiet i mezczyzn)

Zaloguj

Dodaj podmiot : Budziat w projekcie jest zgodny z Karta praw podstawowych Unii Europeijskiej
@udziat w projekcie jest zgodny z Konwencja o Prawach Os6b Niepetnosprawnych

Budziat w projekcie jest zgodny z zasadami zréwnowazonego rozwoju
Stan Twoich wnioskéw
Dokumenty do pobrania camnil [ P=tel

Twoje podmioty

Przypomnij hasto

Zioleds

s
s &
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5. Dodajreprezentacje i dane osoby do kontaktu

e T — L o~ pr ST R N AT A T e & s w e asmm—

Home

PllSkiadanie Wniosku Krok 5 z 12

Zaloguj . Reprezentacja podmiotu

Utworz konto uiytkownika IMS | Pobierz reprezentacje podmiotu z rejestréw publicznych ]
Dodaj podmiot Oobv
reprezentujace
| podmiot

Zt6z wniosek

Stan Twoich wnioskéw 2
Funkcja Prezes Zarzadu v

Dokumenty do pobrania

Twoje podmioty

Przypomnij hasto

Dane osoby do kontaktu
Imie

Telefon [ ]

Cofnij | | Dalej

6. Sprawdz wielkos¢ przedsigbiorstwa i date rozpoczecia dziatalnosci UWAGA
wniosek moze ztozy¢ podmiot, ktory prowadzi dziatalnos¢ min. 3 miesigce przed
datg ztozenia wniosku

Home

Zaloguj Podmiot, na ktéry sktadany jest wniosek

Utworz konto uzytkownika IMS

Dodaj podmiot | a:l:so;t:dawcy [Mikroprzedsiebiorstwo v
Zt6z wniosek
Sian Twoich witioskow . Przez mikroprzedsiebiorstwo rozumie sie przedsiebiorstwo zatrudniajace mniej

niz 10 pracownikéw oraz jego roczny obrét nie przekracza 2 milionéw euro lub
roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw euro;

Dokumenty do pobrania

Przez mate przedsiebiorstwo rozumie sie przedsiebiorstwo zatrudniajace mniej
Twoje podmioty niz 50 pracownikéw oraz jego roczny obr6t nie przekracza 10 milionéw euro lub
roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw euro;

Przez srednie przedsiebiorstwo rozumie sie przedsiebiorstwo zatrudniajace mniej
niz 250 pracownikéw oraz jego roczny obrét nie przekracza 50 milionéw euro lub
roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw euro;

Przypomnij hasto

Przez duze przedsiebiorstwo rozumie sie przedsiebiorstwo zatrudniajace co
najmniej 250 pracownikéw oraz jego roczny obrot wynosi co najmniej 50 milionéw
euro lub catkowity bilans roczny wynosi co najmniej 43 miliony euro;

Przez podmiot nienalezacy do JSFP (jednostek sektora finanséw publicznych)
rozumie sie podmiot nie prowadzacy dziatalnosci gospodarczej np. fundacja,
stowarzyszenie nie wpisane do rejestru przedsiebiorcow;

Przez pozostatych pracodawcéw rozumie sie podmioty nie zaliczone do zadnej z
w/w kategorii, w tym jednostki sektora finanséw publicznych;

Data rozpoczecia
dziatalnosci 02.06.2022
podmiotu
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7. Uzupetnij dane dot. wnioskowanej kwoty wsparcia PAMIETAJ, ZE W PROJEKCIE
OBOWIAZUJA LIMITY (KWOTA, LICZBA BONOW | LICZBA PRACOWNIKOW)
W ZALEZNOSCI OD WIELKOSCI PRZEDSIEBIORSTWA/ RODZAJU PRACODAWCY

Home -
. Czesc¢ Finansowa

Utworz konto uiytkownika IMS & Liczba osob zatrudnionych w przedsiebiorstwie ‘7
na dzien sktadania wniosku

Zaloguj

Dodaj podmiot

Planowana liczba pracownikéw do objecia
ustugami rozwojowymi (zatrudnionych co ‘
najmniej 3 miesiace przed rozpoczeciem ustugi

rozwojowej)
Stan Twoich wnioskéw
% Maksymalna liczba bonéw o jaka mozesz sig |‘290 -
: ubiegac ~
Dokumenty do pobrania ]
Twoje podmioty
5 Liczba bonow ‘290 ) ‘
Przypomnij hasto
i
129000 |

Wartos¢ bonéw w zt

Cofnij | | Dalej

8. PotwierdZ warto$é pomocy i prawo do jej uzyskania

S T MR CTRA TP FETUTEA,

Home
Allskiadanie Wniosku Krok 8 z 12
Zaloguj Zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej

- : ’ przez jedno paristwo cztonkowskie jednemu przedsiebiorstwu nie moze przekroczy¢ 300 000 EUR w okresie trzech lat.
Utworz konto uzytkownika IMS

Dodaj podmiot

e iy i Zrodta finansowania

Stan Twoich wnioskow 3
M Wartos¢c zaméwionych bonow 29 000,00 zt
' Wartos¢ dofinansowania 24 650,00 zt

Dokumenty do pobrania . Wkiad wiasny przedsiebiorcy 4 350,00 zt

Twoje podmioty y 5s'wiadczam, ze mam prawo do uzyskania pomocy de minimis o wartosci 24 650,00 zt (wartos¢
dofinansowania)

Przypomnij hasto

Cofnij | | Dalej
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9. Dodaj wymagane dokumenty

Home
[Sktadanie Wniosku Krok 9 z 12

Zaloguj Sprawozdanie finansowe za 3 ostatnie zamkniete okresy obrachunkowe - jesli dotyczy (dla mikro, matych, srednich i duzych
przedsiebiorstw)

s > (Plik ZIP o rozmiarze nie wigkszym niz 5MB )
Utworz konto uzytkownika IMS = e
A | Przegladaj... | Nie wybrano pliku. Przeslij plik |
Dodaj podmiot
Zk wm'ogek Deklaracje PIT-28 lub PIT-36 lub PIT-36L wraz z zatacznikiem PIT/B za ostatnie 3 ostatnie zamkniete okresy obrachunkowe —

Jjesli dotyczy (dla mikro, mafych, srednich i duzych przedsiebiorstw)
(Plik ZIP o rozmiarze nie wiekszym niz 5SMB)

Stan Twoich wnioskow s e
| Przegladaj... | Nie wybrano pliku. Przeslij plik |

Dokumenty do pobrania

Twoje podmioty ¥ Deklaracja PIT-4R za ostatnie 3 ostatnie zamkniete okresy obrachunkowe lub ZUS DRA za 3 ostatnie lata obrachunkowe lub
inny rownowazny dokument potwierdzajacy wielkosc zatrudnienia- jesli pracodawca zatrudnia pracownikow
p Fied (Plik ZIP o rozmiarze nie wiekszym niz SMB)
rzypomnyj hasto | Przegladaj... | Nie wybrano pliku. I Przeslij plik ‘
Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis — zafgcznik obligatoryjny dla mikro, matych,
Srednich i duzych przedsiebiorstw
(Plik ZIP o rozmiarze nie wiekszym niz 10MB)
| Przegladaj... | Nie wybrano pliku. | Przeslij plik 1

Oswiadczenie o wielkosci MSP — zatacznik obligatoryjny dla mikro, matych, srednich i duzych przedsiebiorstw
(Plik ZIP o rozmiarze nie wiekszym niz 10MB)
| Przegladaj... | Nie wybrano pliku. | Pprzeslij plik |

Statut lub dokument réwnowazny, jesli podmiot zostat zaliczony do podmiotéw nienalezacych do sektora
jednostek finansow publicznych —zafacznik obligatoryjny dla podmiotéw nienaleZzacych do sektora jednostek
finanséw publicznych i pozostatych pracodawcow

(Plik ZIP o rozmiarze nie wiekszym niz 10MB)

| Przegladaj...

Nie wybrano pliku. ‘ Przeslij plik 1

Petnomocnictwo,jesli dotyczy
! (Plik ZIP o rozmiarze niewiekszym niz SMB)

Wybierz plik | Nie wybrano pliku

Home

;
Zalogly . Dostepnos¢ ustug rozwojowych

Utwore konte uiytkownika IMS [_INie potrzebuje ustug dostepnosciowych

[Mumacz polskiego jezyka migowego (PIM)
Dodaj podmiot [Cpetla indukcyjna
Cwsparcie asystenta na przykfad: osoby niewidomej, osoby gtuchoniewidomej,osoby z niepetnosprawnoscia ruchowa

}_Z& miosek

[CIPokéj dostosowany do potrzeb os6b z niepetnosprawnosciami

Stan Twoich wnioskow b8 1nne:

Dokumenty do pobrania

Twoje podmioty

Cofnij | | Dalej

11. Zapoznaj sie z oswiadczeniami wymaganymi do dalszego procedowania wniosku
w ramach Projektu i ZLOZ WNIOSEK

12. Na wskazany adres e-mail otrzymasz potwierdzenie ztozenia wniosku. Czekaj na
weryfikacje i kontakt z naszej strony w sprawie dalszego procedowania.



